Mẫu: BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG … - KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG … NĂM …
Đơn vị: …………………………….
I. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG ……
1. Những công việc đã (và đang) thực hiện

	TT
	Công việc
	Thời gian - Địa điểm
	Đơn vị thực hiện - Đơn vị phối hợp
	Kinh phí, vật tư

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


2. Những công việc chưa thực hiện so với kế hoạch

	TT
	Công việc
	Lý do

	1
	
	

	2
	
	

	…
	
	


II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG ……
	TT
	Công việc
	Thời gian - Địa điểm
	Đơn vị thực hiện - Đơn vị phối hợp
	Kinh phí, vật tư

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	
	TRƯỞNG ĐƠN VỊ

(Ký và ghi rõ họ tên)


Ghi chú: Báo cáo của các đơn vị gửi về địa chỉ email: baocaothangdhtb@gmail.com vào ngày 25 hàng tháng (bắt đầu từ 25/8/2014).
